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 CONSELHO DE DIRETORES DE TURMA

         11 de setembro de 2015
Ordem de Trabalhos:

1. Apresentação das Coordenadoras;
2. Informações;
3. Conselhos de Turma iniciais;

4. Receção aos alunos.
2. Informações
2.1 Todos os docentes, em particular os diretores de turma, deverão ter conhecimento integral e pormenorizado do Estatuto do Aluno;

2.2 Para todos os docentes será criado um e-mail institucional que funcionará também para comunicação entre diretor de turma (DT) e encarregados de educação (EE), coordenadoras e diretores de turma (toda a informação será transmitida preferencialmente por esta via);

2.3 Organização dos dossiês da direção de turma – na sala dos Diretores de Turma (ESV) e na sala em frente à Biblioteca (EBML);
2.4 Organização dos PIA - na sala dos Diretores de Turma (ESV) e na sala em frente à Biblioteca (EBML);
2.5 Livros de ponto- serão colocadas as listagens das turmas, os horários e as fotografias dos alunos. Os DT deverá colocar a ficha de registo de comportamentos e a ficha de registo de faltas de atraso e faltas de material;

2.6 Eleição do delegado e do subdelegado de turma – logo que o DT ache conveniente (até 9 de outubro). Enviar o nome dos eleitos por mail para as respetivas coordenadoras.
2.7 Cada professor, na sua disciplina informa e os alunos registam os objetivos essenciais de cada disciplina e os processos  de avaliação (os critérios de avaliação serão indicados oportunamente). Esta divulgação deve ficar sumariada – alínea q) do artigo 7.º da Lei nº 51/2012 (Estatuto do aluno) – lembrar no Conselho de Turma (CT);
2.8 Na primeira aula com o DT ou em Educação para a Cidadania, deverá ser dado a conhecer e explicado, de acordo com a faixa etária em que a turma está inserida, o Estatuto do Aluno, nomeadamente os pontos referentes aos direitos e deveres dos alunos, regime de faltas e outros que o DT considere pertinentes. Na caderneta, os alunos devem escrever: “Tomei conhecimento e foi-me explicado o Estatuto do Aluno, o qual subscrevo e aceito, comprometendo-me a cumpri-lo integralmente.” Assina o aluno e o encarregado de educação toma conhecimento.
2.9 As reuniões com os Encarregados de Educação  serão marcadas oportunamente.
3. Conselhos de Turma 

3.1 Material:

Listagem de alunos da turma + fotografias;

Registos biográficos (a enviar por mail aos DT);

Rosto da ata;

Planta da sala.
3.2 Assuntos a serem tratados:

· Caracterização (possível) da turma e diagnóstico de problemas e dificuldades;

· Coordenação de atitudes entre todos os professores da turma, face ao diagnóstico feito à turma;
· Rigor na questão referente à pontualidade (todo o aluno que chegue após o segundo toque terá falta de atraso que será marcada na respetiva folha colocada no livro de ponto);
· Definição da planta da sala;

· Marcação dos testes, no livro de ponto, por período;

· Definição de modos de comunicação entre DT/EE e DT/professores (e-mail institucional, caderneta do aluno, fichas anexas ao livro de ponto, participação por escrito, dossiê da turma, gaveta/cacifo da turma, conversas informais, …); 
· Responsabilização de todos os membros do conselho de turma na elaboração, desenvolvimento e avaliação do Plano de Turma.
4. Receção aos alunos – 18 de setembro 

No 5º ano haverá uma 1ª parte em conjunto em que estará presente a Coordenadora do estabelecimento, que apresentará os DT. Seguidamente, estes farão uma visita guiada aos espaços escolares que terminará na sala atribuída a cada turma para a receção.
No 10º ano a receção será feita da mesma forma.

Nos outros anos, os DT dirigem-se para as salas atribuídas e darão logo início à receção.

Assuntos a tratar:
· horário da turma;
· entrega e preenchimento das cadernetas;

· direitos e deveres dos alunos;

· pontualidade – toques;

· senha de refeição; 
· cartão;
· entrada e saída da Escola;

· todos os assuntos que o DT considerar importantes.
As Coordenadoras
Carolina Ramos e Helena Pereira

Direção Geral dos estabelecimentos Escolares


Direção de Serviços da Região Norte














Reuniões de início de ano letivo

11 setembro 2015
Página 1
Reuniões de início de ano letivo

11 setembro 2015  
                                                                                                                                                                                                           Página 2


